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Smeérnice o ochrané oznamovatelli (whistleblowing)

Obecna ustanoveni

V souladu se Smérnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23. 10. 2019 o ochrané osob, které oznamuji
poruseni prava Unie (ddle jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17. 12. 2021, a v souladu se
zakonem €. 171/2023 Sbh., o ochrané oznamovatel( zavadi skola jako povinny subjekt v souladu
s ¢lankem €. 8 Smérnice EU zpUsoby a pravidla pro oznamovani protipravniho jednani.

1. PGsobnost a zasady smérnice
a) Tato smérnice upravuje pravidla ochrany oznamovatell protipravniho jednani. Vytvari vnitrni
oznamovaci systém jako bezpecény postup pro pfijimani a Setfeni oznameni.

b) Tato smérnice je vydana pisemné, vznikd na dobu neurcitou, je zdvazna pro vSechny
zaméstnance organizace, ti s ni byli seznameni prokazatelnym zplsobem. Smérnice je trvale
pfistupna vSem zaméstnanclim zplUsobem na pracovisti obvyklym, jinym osobam zplsobem
umoziujici dalkovy pfristup.

c) Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro pfijimani, spravu a Setfeni oznameni,
véetné postupll pro ochranu osobnich udaji oznamovatell, zavést bezpecné ndstroje pro
pfijimani ozndmeni, zvysit povédomi zaméstnancu a dalSich osob o moznosti zabranit
protipravnimu jednani.

2. Zakladni ustanoveni

a) Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti dozvi o
porusovani prav Unie a o protipravnim jednani jinych osob, je opravnén podat oznameni
pisemné (elektronicky i v listinné podobé), nebo Ustné — osobné (v pfimérené Ihaté) i
telefonicky.

D4 Zakladni Skola a Matetska Skola Décin III, Bfezova 369/25, 405 02 Décin 3
% 412513297, 775861 990 & skola@zsamsbrezova.cz @ www.zsamsbrezova.cz



mailto:skola@zsamsbrezova.cz
http://www.zsamsbrezova.cz/

Zakladni Skola a Materska Skola Décin 111, Birezova 369/25,

prispeévkova organizace

b) Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro Ucely této smérnice rozumi zaméstnani,
samostatnd vydélecna ¢innost, dobrovolnicka ¢innost, odbornd praxe, staz, nebo vykon prav a
povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz predmétem je poskytovani dodavek, sluzeb,
stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni, také uchdzeni se o praci nebo jinou obdobnou
¢innost.

c) TotoZnost oznamovatele je chranénym udajem, ktery nelze sdélit bez vyslovného souhlasu
oznamovatele tfetim osobdm, s vyjimkou dozadani ze strany organ( ¢innych v trestnim fizeni ¢i
dalSich vyjimek stanovenych zakonem.

d) Oznamovatelé jsou zakonem chranéni pred odvetnym opatienim.

e) Odvetnym opatienim se rozumi jednani, které bylo vyvolano oznamenim a které
oznamovateli
muzZe zpUsobit Ujmu.

f) Odvetnym opatfenim je zejména

- rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouZeni pracovniho poméru na dobu urcitou,
- zruSeni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni
¢innosti,

- odvolani z mista vedouciho zaméstnance,

- uloZeni karného opatteni nebo kazeriského trestu,

- snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepftiznani osobniho pfiplatku,

- pfeloZeni nebo prevedeni na jinou préci,

- pracovni posudek, neumoznéni odborného rozvoje,

- zména pracovni doby,

- vyzadovani lékarského posudku nebo pracovnélékarské prohlidky,

- vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy

- zasah do prava na ochranu osobnosti.

g) Odvetnému opatieni nesmi byt vystaven oznamovatel ani

- osoba, ktera poskytla pomoc pfi zjistovani informaci, které jsou obsahem oznameni, podani
oznameni nebo posouzeni jeho dlivodnosti,

- osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

- 0soba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

- osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost,

h) Protipravnim jednédnim se rozumi jednani, které ma znaky trestného ¢inu nebo prestupku,
dale jednani porusujici pravni predpis upravujici urcité vymezené oblasti (napf. dané z prijmu
pravnickych osob, zadavani verejnych zakazek, hospodarskou soutéz, zpracovani osobnich
udaju, Zivotni prostredi, ochranu spotrebitele a dalSi zakonem taxativné vymezené oblasti.

i) PrisluSnou osobou v organizaci je zletila, pIné svépravna a bezihonnd osoba zodpovédna za
pfijimani a posuzovani ozndmeni. TotoZnost pfislusné osoby, jeji e-mailova adresa a telefonni
Cislo jsou zverejnény zplsobem umoziujicim dalkovy pfistup - na webovych strankach skoly v
sekci whistleblowing a kontakty.
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j) Smyslem smérnice je mimo jiné zajisténi informacni bezpecénosti, anonymniho dialogu
s oznamovatelem a jeho ochrana.

3. Zpusob podani oznameni

Oznamovatel mize podat ozndmeni:

a) vnitfnim oznamovacim systémem, ktery 3kola zfidila?,
b) prostfednictvim Ministerstva spravedInosti?.

4. Oznameni je mozné podat prostifednictvim vnitfniho oznamovaciho systému

a) pisemné, v listinné podobé predat osobné,

b) pisemné prostrednictvim postovnich sluzeb doporu¢enym dopisem, nebo dopisem s
dorucenkou,

c) pisemné elektronicky vyplnénim oznamovaciho formuldre, k némuz ma pfistup pouze
pfislusnd osoba,

d) Ustné osobné, pokud o to oznamovatel pozdda a s pfislusnou osobou si domluvi misto a
termin,

e) ustné telefonicky, na pracovnim telefonnim Cisle povérené osoby.

Pti podani ozndmeni Ustni osobni ¢i telefonickou formou vyplini pfislusna osoba formular podani
oznamenil v zastoupeni oznamovale, a to bezprostiedné béhem hovoru.

Informace o moZnosti podani $kola uverejfiuje zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup.

U viech zpUsob( podani prislusnd osoba zajisti elektronickou evidenci zdkonem taxativné
stanovenych Udajl: datum pfijeti ozndmeni, jméno, ptijmeni, datum narozeni a kontaktni
adresu oznamovatele, jsou-li tyto Udaje pfislusné osobé znamy, shrnuti obsahu oznameni a
identifikaci osoby, proti které oznameni smérovalo, je-li pfislusné osobé jeji totoZznost znama,
datum ukonceni posouzeni dlivodnosti oznameni pfislusSnou osobou nebo posouzeni ozndmeni
povéfenym zaméstnancem a jejich vysledek. Tyto Udaje jsou ziskany prostfednictvim vyplnéni
elektronického oznamovaciho formulare, a to i zprostfedkované v pfipadé ustniho osobniho i
telefonického podani.

5. Prislusna osoba po pfijeti oznameni

a) dodrzuje zakonem predepsany postup a |hity,

b) pfi osobnim prevzeti oznameni je prijmout nejdéle do 14 dn(, kdy o to oznamovatel pozadal,
c) vyrozumi oznamovatele o pfijeti ozndmeni do 7 dnli ode dne, kdy oznameni pfijala,

d) zajisti, aby ozndmeni obsahovala zakonem stanovené udaje,

pfipadech muzZe tuto IhGtu prodlouZit o dalSich 30 dn(, nejvyse vSak dvakrat.

f) osobni oznameni musi prislusna osoba pfijmout v primérené lhté, ne delsi 30 dnd,

g) postupuje nestranng,

h) zachovava mlicéenlivost,

i) v pripadé dlivodného oznameni navrhuje povinnému subjektu opatreni k naprave,

L https://forms.gle/ARXrcALFPY9ASFSu9
2 https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/
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j) pokud ozndameni posoudi jako nedtdvodné, bez zbyteéného odkladu o tom vyrozumi
oznamovatele,

k) pokud oznameni posoudi jako divodné, navrhne povinnému subjektu opatfeni

k ndpravé protipravniho vztahu,

) zajistuje pripadnou komunikaci s ministerstvem spravedlInosti,

m) navrhuje uplatnéni pripadnych postiha

n) archivuje oznameni po dobu péti let.

6. Ochrana informaci a totoznosti oznamovatele

a) Organizace technickymi a organiza¢nimi prosttedky zajisti, aby se s podanymi oznamenimi
mohla seznamovat pouze pfislusna osoba. Ta nesmi poskytnout zadné treti osobé informace,
které by mohly zmafit nebo ohrozit icel ozndmeni.

b) Pokud ma pfislusna osoba povinnost informaci o totoznosti oznamovatele poskytnout
organlm verejné moci, souhlas oznamovatele se nevyZaduje, ten ale o tom musi byt predem
informovan.

¢) Zpracovani osobnich Udaju je provadéno v souladu s platnou pravni Upravou, zejména se
zakonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdajd, v platném znéni a pravidel GDPR.
Osobni udaje nepodstatné pro zpracovani konkrétniho oznameni, nebudou evidovany a bez
odkladu vymazany. Pokud to bude mozné, tyto Udaje budou anonymizovany.

7. Evidence oznameni
Ptislusna osoba v elektronické podobé vede evidenci udajl o pfijatych oznamenich v rozsahu
stanoveném zdkonem.

8. Nepravdiva oznameni
Podani védomé nepravdivého oznameni je prestupkem, ktery mlze byt sankcionovan pokutou
do 50 000 K¢.

9. Zavérecna ustanoveni
a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéren
zaméstnanec uvedeny na webovych strankach skoly v sekci whistleblowing a kontakty.

b) Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu.
¢) Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 8. 2023.

V Déciné dne 31. ¢ervence 2023

Prilohy

€. 1 - Povéreni prislusné osoby

€. 2 - Pouceni pfislusné osoby

¢. 3 - Informace pro oznamovatele

Odkaz

- formulaf pro oznamovani
https://forms.gle/wBhmG4v4XzHpPtQm6
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